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1. 下記、ログインページにアクセスし、

ログインID、パスワードを入力し、「ログイン」ボタンをクリックします。

1. ログインを行う

1-1. ログインを行う

■PC画面 ■スマートフォン画面

※パスワードの表示／非表示について

「パスワードを表示する」にチェックを入れると、入力したパスワードが見える状態となり、

確認用入力欄への入力が不要となります。

チェックを外すことで再度、パスワードが見えない状態に戻ります。

■PC画面 ■スマートフォン画面
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1-2. ホームについて

■PC画面 ■スマートフォン画面

カタログ申込1

カタログをお申込みいただけます。

詳細は 「2. カタログ申込を行う」をご参照ください。

申込履歴2

お申込いただいたカタログ情報の履歴を参照いただけます。

詳細は 「3. 申込履歴を参照する」をご参照ください。

申込明細書3

月毎の申込明細書をダウンロードいただけます。。

詳細は 「8. 申込明細書ダウンロード」をご参照ください。
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1-2. ホームについて

請求明細書ダウンロード5

月毎の請求明細書をダウンロードいただけます。

詳細は 「5. 請求明細書ダウンロード」をご参照ください。

利用者情報の変更6

・取扱個所情報の変更

ログインしている個所情報を変更することが可能です。

詳細は 「6. 取扱個所情報の変更」をご参照ください。

・ご依頼主情報の変更

カタログ申込のご依頼主情報入力（2-2.ご依頼主情報の入力を行うを参照）で登録

いただいたご依頼主情報を変更することが可能です。

詳細は 「7.ご依頼主情報の変更」をご参照ください。

お届け先情報フォーマット4

カタログを一括でお申込みいただくためのExcelファイルをダウンロードいたします。

詳細は 「4. お届け先フォーマット」をご参照ください。
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1. 利用用途を選択して、「カタログを申し込む」ボタンをクリックします。

2. ご依頼主情報入力へ遷移します。

※ 利用用途を選択せず、「カタログを申し込む」ボタンをクリックすると、エラーメッセージが表

示されます。

2. カタログ申込を行う

2-1. 利用用途を選択する

■PC画面 ■スマートフォン画面



1. ご依頼主情報を入力して、「ご依頼主情報を登録して次へ」または「ご依頼主情報を登録せずに

次へ」ボタンをクリックします。

2. お届け先情報入力方法を選択する画面に遷移します。

8© NEUROTEC SYSTEM CORP. All Rights Reserved.

2-2. ご依頼主情報の入力を行う

■PC画面 ■スマートフォン画面



※ 各入力項目について

9© NEUROTEC SYSTEM CORP. All Rights Reserved.

2-2. ご依頼主情報の入力を行う

■PC画面 ■スマートフォン画面
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2-2. ご依頼主情報の入力を行う

■PC画面 ■スマートフォン画面

■PC画面 ■スマートフォン画面

◯「名称選択」の”個人”を選択した場合

「お名前」「フリガナ」の入力項目が表示されます。

◯「名称選択」の”法人”を選択した場合

「企業・会社名」「フリガナ」の入力項目が表示されます。

名称選択2

“個人”または”法人”を選択して、「お名前」または「企業・会社名」、そして「フリガナ」を入

力します。

「依頼主情報を呼出」ボタンをクリックし、登録いただいたご依頼主情報がモーダルで表示され

ます。

業務担当名1

「業務担当名」を入力します。
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2-2. ご依頼主情報の入力を行う

■PC画面 ■スマートフォン画面

◯「依頼主情報を呼出」ボタンをクリックした場合

選択ボタン1

選択した依頼主情報をご依頼主情報入力項目に表示します。

※ 結果は次ページを参照

閉じるボタン2

依頼主情報呼出のモーダルを閉じます。

入力項目は変更されません。

1

2

1

2
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2-2. ご依頼主情報の入力を行う

■PC画面 ■スマートフォン画面

◯「依頼主情報を呼出」ボタンをクリックした場合



※ 各入力項目について

13© NEUROTEC SYSTEM CORP. All Rights Reserved.

2-2. ご依頼主情報の入力を行う

郵便番号、都道府県、市区町村名・番地等、建物名・部屋番号等3

ご依頼主の郵便番号、都道府県、市区町村名・番地等、建物名・部屋番号等を入力します。

郵便番号を入力していただくと、郵便番号に従って住所が自動で入力されます。

電話番号4

ご依頼主の「自宅」「勤務先」「携帯」から連絡先を選択していただき、電話番号を入力します。

ご依頼主情報を登録して次へ5

入力いただいたご依頼主情報を登録して、お届け先の登録方法を選択画面に遷移します。

登録していただくと、次回から「依頼主情報を呼出」ボタンから呼び出すことが可能になります。

ご依頼主情報を変更（「7. ご依頼主情報を変更」を参照）から情報変更も可能になります。

ご依頼主情報を登録せずに次へ6

入力いただいたご依頼主情報を登録せずに、お届け先の登録方法を選択画面に遷移します。

ホームへ戻る7

ホームに遷移します。登録内容は維持されません。



※ 各入力項目について
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2-2. ご依頼主情報の入力を行う

別の送り主を指定する8

送り主の情報を入力します。

送り主を指定するにチェックすると、送り主情報を入力する項目が表示されます。

※ 送り主情報の入力項目については次のページを参照してください。

■PC画面 ■スマートフォン画面



※ 各入力項目について
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2-2. ご依頼主情報の入力を行う

■PC画面 ■スマートフォン画面
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※ 各入力項目について
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2-2. ご依頼主情報の入力を行う

■PC画面 ■スマートフォン画面

■PC画面
■スマートフォン画面

◯「名称選択」の”個人”を選択した場合

「お名前」「フリガナ」の入力項目が表示されます。

◯「名称選択」の”法人”を選択した場合

「企業・会社名」「フリガナ」の入力項目が表示されます。

名称選択9

“個人”または”法人”を選択して、「お名前」または「企業・会社名」、そして「フリガナ」を入

力します。

「依頼主情報を呼出」ボタンをクリックし、登録いただいたご依頼主情報がモーダルで表示され

ます。



※ 各入力項目について
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2-2. ご依頼主情報の入力を行う

郵便番号、都道府県、市区町村名・番地等、建物名・部屋番号等10

ご依頼主の郵便番号、市区町村名・番地等、建物名・部屋番号等を入力します。

郵便番号を入力していただくと、郵便番号に従って住所が自動で入力されます。

電話番号11

ご依頼主の「自宅」「勤務先」「携帯」から連絡先を選択していただき、電話番号を入力します。
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1. お届け先情報入力の方法を選択します。

2. 「個別に入力して登録」をクリックした場合、詳細 「2-4-1. カタログを選択する」から 「2-4-

3. お届け先情報の個別入力を行う」を参照してください。

3. 「ファイルから一括で登録」をクリックした場合、詳細 「2-4-4. カタログ一覧について」 から

「2-4-5. お届け先情報の一括アップロードを行う」を参照してください。

2-3. お届け先の登録方法を選択

■PC画面 ■スマートフォン画面

1 2

3

1

2

3

個別に入力して登録1

お届け先情報を5件まで入力し、登録することができます。

クリックしていただくと、カタログ選択画面に遷移します。

ファイルから一括で登録2

5件より多くお届け先情報がある場合、EXCELファイルか

ら登録することができます。

クリックしていただくと、カタログ一覧画面に遷移します。

この依頼主情報入力へ戻る3

クリックしていただくと、ご依頼主情報を入力画面に戻り

ます。
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1. 絞り込みたい条件を入力して、「検索」ボタンをクリックしていただくと、条件に一致するカタ

ログ商品情報が表示されます。

2. 申し込みたいカタログ商品を選択し、「申込数を入力する」ボタンをクリックしていただくとカ

タログ数量入力画面に遷移します。

2-4-1. カタログを選択する

■PC画面 ■スマートフォン画面
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■各入力項目について

2-4-1. カタログを選択する

■PC画面 ■スマートフォン画面
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2-4-1. カタログを選択する

※ 各入力項目について

カタログを絞り込む1

カタログ会社、本体価格、カタログブランドを指定し、「検索」ボタンをクリックしていただく

と、検索結果表示エリアに検索条件に一致するカタログ商品が表示されます。

選択2

1. 申し込みたいカタログ商品の「選択する」ボタンをクリックしていただくと、そのカタログ

商品は選択済みになります。

2. 選択を取り消したい場合は、「選択済み」ボタンをクリックしてください。

■PC画面 ■スマートフォン画面
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2-4-1. カタログを選択する

※ 各入力項目について

申込数を入力する3

カタログ商品を選択し、「申込数を入力する」ボタンをクリックしていただくと、カタログ数量

入力画面に遷移します。

一商品以上選択がない場合は、遷移しません。

お届け先の登録方法を選択へ戻る4

お届け先の登録方法を選択画面に戻ります。
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1. 選択いただいたカタログ商品が一覧表示されます。

2. 申込を行うカタログ商品の数量を入力します。

3. 「カタログを申し込む」ボタンをクリックして、「お届け先情報入力」画面へ遷移します。

2-4-2. カタログの数量入力を行う

■PC画面 ■スマートフォン画面
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■各入力項目について

2-4-2. カタログの数量入力を行う

■PC画面 ■スマートフォン画面

1 2

3 4

数量1

申し込みたいカタログ商品の数量を入力します。

1 2

3

4
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2-4-2. カタログの数量入力を行う

■PC画面 ■スマートフォン画面

■各入力項目について

削除2

「削除」ボタンをクリックすると、選択されたカタログ商品が一覧表示から削除されて申込対

象外となります。

カタログを申し込む3

カタログ商品の数量を入力し、ボタンをクリックしていただくとお届け先情報個別入力画面に

遷移します。

カタログを選び直す4

カタログ選択画面に戻ります。
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1. お届け先情報を入力します。

2. 5件まで入力が可能です。

3. 入力後に「確認画面へ」ボタンをクリックしていただくと、「内容確認画面」へ遷移します。

2-4-3. お届け先情報の個別入力を行う

■PC画面 ■スマートフォン画面
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■各入力項目について

2-4-3. お届け先情報の個別入力を行う

■PC画面 ■スマートフォン画面
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2-4-3. お届け先情報の個別入力を行う

※ 各入力項目について

企業名称1

企業・会社名、フリガナ、所属・役職名を入力します。

企業・会社名を入力された場合は、所属・役職名は必須入力になります。

フリガナの入力は任意です。

企業・会社名に入力がある場合は、お名前の入力は任意となります。

お名前2

お名前、フリガナを入力します。

フリガナは任意ですが、フリガナの姓または名にどちらかに入力がある場合は必須となります。

お名前に入力がある場合は、企業・会社名の入力は任意になります。

郵便番号、都道府県、市区町村名・番地等、建物名・部屋番号等3

郵便番号、都道府県、市区町村名・番地等、建物名・部屋番号等、電話番号を入力します。

建物名・部屋番号等の入力のみ任意です。

のし4

のしの有無を選択します。

有りを選択した場合のみ、「内のし/外のしの設定」「のし用途」「のし上段・下段」の入力項目

が表示されます。

■PC画面 ■スマートフォン画面
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2-4-3. お届け先情報の個別入力を行う

※ 各入力項目について

包装5

包装の有無を遷移します。

必須選択です。

のし・包装に関する備考6

のし・包装に関する備考を入力します。

入力は任意です。

あいさつ文7

あいさつ文の有無を選択します。

必須選択です。

納品希望日の設定8

納品希望日を選択します。

「最短日を希望する」「希望日を指定しない」を選択した場合は、希望日の指定は不可です。

「希望日を指定する」を選択した場合は、本日より10日後から選択可能となります。

必須選択です。

お届け数量の入力9

お届け先にお送りするカタログの数量を入力します。

数量を入力していただくと、申込残数量が減ります。

申込残数量が残っている場合、エラーとなります。

■PC画面 ■スマートフォン画面
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2-4-3. お届け先情報の個別入力を行う

※ 各入力項目について

のし・包装に関する資料

のし・包装に関する資料を添付します。

有効なファイル形式は「.docx」「.doc」「.xlsx」「.xls」「.pdf」「.txt」のみです。

10

お届け先を追加する

ボタンをクリックしていただくと、お届け先情報の入力項目１～９までが追加されます。

最大で4件追加することが可能です。

11

確認画面へ

申込内容確認画面へ遷移します。

エラーがある場合は遷移されません。

12

カタログを選び直す

カタログ選択画面に戻ります。

13
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1. 絞り込みたい条件を入力して、「検索」ボタンをクリックしていただくと、条件に一致するカタ

ログ商品情報が表示されます。

2. 申し込みたいカタログ商品を選択していただくと、商品番号をコピーします。

3. お届け先情報フォーマットのEXCELファイルに使用します。

※ 「4. お届け先情報フォーマット」 「4-1. EXCELファイルのダウンロードを行う」を参照して

ください。

4. 「ファイルから一括で登録」ボタンをクリックしてお届け先情報入力画面（「2-4-5. お届け先情

報の一括アップロードを行う」を参照）に遷移します。

2-4-4. カタログ一覧について

■PC画面
■スマートフォン画面
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■各入力項目について

2-4-4. カタログ一覧について

■PC画面
■スマートフォン画面

1

2

3 4

1

2

3
4
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2-4-4. カタログ一覧について

※ 各入力項目について

カタログを絞り込む1

カタログ会社、本体価格、カタログブランドを指定し、「検索」ボタンをクリックしていただく

と、検索結果表示エリアに検索条件に一致するカタログ商品が表示されます。

商品番号をコピーする2

ボタンをクリックしていただくと、そのカタログ商品の商品番号をコピーします。

ファイルから一括で登録3

お届け先情報入力画面に遷移します。（「2-4-5. お届け先情報の一括アップロードを行う」を参

照してください。）

お届け先の登録方法選択へ戻る4

お届け先の登録方法を選択画面に戻ります。
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1. お届け先情報のEXCELファイルを指定し、「アップロードを実行する」ボタンをクリックしてい

ただくと、申込内容確認画面へ遷移します。

※  お届け先情報の入力テンプレートEXCELファイルが必要な場合は「EXCELファイルのダウンロー

ド」ボタンをクリックしてください。

2-4-5. お届け先情報の一括アップロードを行う

■PC画面
■スマートフォン画面
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■各入力項目について

■PC画面
■スマートフォン画面

EXCELファイルのダウンロード1

お届け先情報入力のためのフォーマット（お届け先情報テン

プレート.xlsx）をダウンロードします。

お届け先情報のアップロード2

お届け先情報を入力したEXCELファイルを指定します。

有効なファイル形式は「.xlsx」のみです。

のし・包装に関する資料3

のし・包装に関する資料を添付します。

有効なファイル形式は「.docx」「.doc」「.xlsx」「.xls」

「.pdf」「.txt」のみです。

2-4-5. お届け先情報の一括アップロードを行う

1

2

3

4

5 6

1

2

3

4

5

6
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■各入力項目について

2-4-5. お届け先情報の一括アップロードを行う

アップロードを実行する5

クリックしていただくと、内容確認画面へ遷移します。

アップロードしていただいたEXCELファイルの内容にエラーがある場合は、遷移されません。

カタログ一覧へ戻る6

カタログ一覧へ戻ります。

資料アップロード4

のし包装に関する資料を一時アップロードします。
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1. お届け先情報の個別入力またはお届け先情報のEXCELファイルアップロードで入力いただいた申

込内容を確認できます。

2. 内容に不備がない場合は、「申込完了」ボタンをクリックしてください。

2-5. 申込内容を確認する

■PC画面 ■スマートフォン画面
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■各項目について

2-5. 申込内容を確認する

■PC画面 ■スマートフォン画面

1

2 3

1

2

3
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■各項目について

2-5. 申込内容を確認する

■PC画面 ■スマートフォン画面

詳細を確認1

1. クリックしていただくと、お届け先情報の詳細が表示されます。

2. 「詳細を閉じる」ボタンをクリックしていただくと、詳細を隠します。
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■各項目について

2-5. 申込内容を確認する

お申込2

クリックしていただくと、下図（※１）のメッセージが表示されます。

「OK」ボタンをクリックしていただくと、申込内容を確定し登録します。

「キャンセル」ボタンをクリックされると、お申込みしません。

申込完了メールを送信して、申込完了画面に遷移します。

申込内容を修正3

お届け先の登録方法を選択（「2-3.お届け先の登録方法を選択する」参照）で「個別に入力し

て登録」ボタンをクリックした場合、お届け先情報の個別入力画面（「2-4-3. お届け先情報

の個別入力を行う」を参照）に戻ります。

また「ファイルから一括で登録」ボタンをクリックした場合、お届け先情報のお届け先情報の

一括入力画面（「2-4-5. お届け先情報のEXCELファイルアップロード」を参照）に戻ります。

※１
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2-6. 申込完了

1. 申込が完了します。

2. 申込内容を再度ご確認される場合は、「3. 申込履歴を参照する」を参照してください。

■PC画面 ■スマートフォン画面

1

1

ホームへ戻る1

クリックしていただくとホームに遷移します。

■各項目について
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1. お申込いただいたカタログ情報の履歴が申込日時を降順に一覧表示されます。

2. 「閲覧」ボタンをクリックしていただくと、お申込内容の詳細を確認できます。

3. 申込履歴を参照する

3-1. 申込履歴一覧について

■PC画面 ■スマートフォン画面
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3-1. 申込履歴一覧について

■各項目について

■PC画面 ■スマートフォン画面

1

2

2

1



44© NEUROTEC SYSTEM CORP. All Rights Reserved.

3-1. 申込履歴一覧について

■各項目について

ホームへ戻る2

クリックしていただくとホームに遷移します。

閲覧1

クリックしていただくと、選択した申込内容の履歴を参照できます。
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3-2. 申込履歴を参照

■PC画面 ■スマートフォン画面

1. 選択いただいた申込内容がご確認できます。
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3-2. 申込履歴を参照

■各項目について

■PC画面 ■スマートフォン画面

詳細を確認1

1. クリックしていただくと、お届け先情報の詳細が表示されます。

2. 「詳細を閉じる」ボタンをクリックしていただくと、詳細を隠します。

申込履歴一覧へ戻る2

申込履歴一覧へ戻ります。
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1. 「EXCELファイルのダウンロード」ボタンをクリックしていただくと、一括でお届け先情報を入

力する際に必要なEXCELファイルをダウンロードします。

2. 商品番号については「2-4-4. カタログ一覧について」から取得してください。

4. お届け先情報フォーマット

4-1. EXCELファイルのダウンロードを行う

• 企業・会社名

• フリガナ（企業・会社名）

• 所属・役職名

• お名前：姓

• お名前：名

• フリガナ（お名前：姓）

• フリガナ（お名前：名）

• 郵便番号

• 都道府県

• 市区町村名・番地等

• 建物名・部屋番号等

• 電話番号

• のし

• 内のし/外のし

• のし用途

• 水引種類

• のし上段

• のし下段

• のし・包装に関する備考

• あいさつ文

• 納品希望

• 納品希望日

• 商品コード1～5

• 数量１～5

◯お届け先情報EXCELファイルの項目一覧
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1. ダウンロード可能な請求明細書情報が月毎に一覧表示されます。

2. 一年以上の請求明細書情報がある場合、「年で絞り込む」検索条件が表示されます。

3. 「ダウンロード」ボタンをクリックしていただくと、請求明細書をダウンロードします。

5. 請求明細書ダウンロード

5-1. 請求明細書一覧について

■PC画面 ■スマートフォン画面

■各項目について

ダウンロード1

請求明細書情報をダウンロードします。

ホームに戻る2

ホームに戻ります。

1

2

1

2
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5-1. 請求明細書一覧について

◯「年で絞り込む」が表示されている場合

1. 「年」プルダウンを設定し、「検索する」ボタンをクリックしていただくと、請求明細書一覧エ

リアに一致する情報が表示されます。

■PC画面 ■スマートフォン画面
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5-2. 請求明細書のダウンロードを行う

1. 「ダウンロード」ボタンをクリックします。

2. 下図（※１）のような「請求明細書_指定した年月.xlsx」ファイルをダウンロードします。

■PC画面 ■スマートフォン画面

※１
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1. 個所情報の変更を行うことが可能です。

2. 「変更する」ボタンをクリックし、個所情報の変更が完了します。

6. 取扱個所情報の変更

6-1. 取扱個所情報の変更を行う

■PC画面 ■スマートフォン画面
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■各入力項目について

6-1. 取扱個所情報の変更を行う

■PC画面 ■スマートフォン画面

支店コード、個所名、支店名1

支店コード、個所名、支店名を表示します。

変更は不可能です。

課、担当者名2

課、担当者名を入力します。

電話番号3

電話番号を入力します。

精算担当者メールアドレス4

精算担当者メールアドレスを入力します。

カタログ申込完了メールを送信したい場合は「このメールアドレスに申込完了メールを送

信する。」にチェックをいれてください。

1

12

3

4

5

6

7 8

1

2

3

4

5

6

7

8
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■各入力項目について

6-1. 取扱個所情報の変更を行う

業務担当者メールアドレス5

業務担当者メールアドレスを入力します。

カタログ申込完了メールを送信したい場合は「このメールアドレスに申込完了メールを送信す

る。」にチェックをいれてください。

代理店名6

代理店名を入力します。

変更する7

入力いただいた個所情報を変更します。

エラーの場合は変更されません。

変更が完了した場合、完了メッセージが表示されます。

ホームに戻る8

ホームに戻ります。
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1. カタログ申込のご依頼主情報入力画面（「2-2. ご依頼主情報の入力を行う」を参照）の「ご依頼

主情報を登録して次へ」ボタンをクリックし登録した内容が一覧表示されます。

2. 「変更」ボタンをクリックしていただくと、ご依頼主情報変更画面に遷移します。

7. ご依頼主情報の変更

7-1. ご依頼主情報一覧について

■PC画面 ■スマートフォン画面



55© NEUROTEC SYSTEM CORP. All Rights Reserved.

■各項目について

7-1. ご依頼主情報一覧について

■PC画面 ■スマートフォン画面

1

2

変更1

選択したご依頼主情報の変更画面に遷移します。

ホームに戻る2

ホームに戻ります。

1

2
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7-2. ご依頼主情報の変更を行う

■PC画面 ■スマートフォン画面

1. 変更したい内容を入力します。

2. 「変更する」ボタンし、内容を変更します。
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7-2. ご依頼主情報の変更を行う

■PC画面 ■スマートフォン画面

■各入力項目について

1

2

3

4 5

6

1

2

3

6

4

5
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7-2. ご依頼主情報の変更を行う

■各入力項目について

名称選択1

“個人”または”法人”を選択して、「お名前」または「企業・会社名」、そして「フリガナ」を入力

します。

■PC画面 ■スマートフォン画面

◯「名称選択」の”個人”を選択した場合

「お名前」「フリガナ」の入力項目が表示されます。

◯「名称選択」の”法人”を押下した場合

「企業・会社名」「フリガナ」の入力項目が表示されます。

■PC画面 ■スマートフォン画面
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7-2. ご依頼主情報の変更を行う

■各入力項目について

ご自宅郵便番号、都道府県、市区町村名・番地等、建物名・部屋番号等2

ご自宅郵便番号、都道府県、市区町村名・番地等、建物名・部屋番号等を入力します。

ご自宅郵便番号を入力していただくと、郵便番号に従って住所が自動で入力されます。

電話番号3

ご依頼主の「自宅」「勤務先」「携帯」から連絡先を選択していただき、電話番号を入力します。

変更する4

入力いただいた情報を変更します。

エラーの場合は、変更されず、エラーメッセージが表示されます。

エラーがない場合は、変更完了メッセージが表示されます。

ご依頼主一覧に戻る5

ご依頼主一覧に戻ります。
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7-2. ご依頼主情報の変更を行う

■各入力項目について

別の送り主を指定する6

送り主の情報を入力します。

送り主を指定するにチェックすると、送り主情報を入力する項目が表示されます。

※ 送り主情報の入力項目については次のページを参照してください。

■PC画面 ■スマートフォン画面



※ 各入力項目について
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2-2. ご依頼主情報の入力を行う

■PC画面 ■スマートフォン画面

7

8

9

8

9

7



※ 各入力項目について
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2-2. ご依頼主情報の入力を行う

■PC画面 ■スマートフォン画面

■PC画面
■スマートフォン画面

◯「名称選択」の”個人”を選択した場合

「お名前」「フリガナ」の入力項目が表示されます。

◯「名称選択」の”法人”を選択した場合

「企業・会社名」「リガナ」の入力項目が表示されます。

名称選択7

“個人”または”法人”を選択して、「お名前」または「企業・会社名」、そして「フリガナ」を入

力します。

「依頼主情報を呼出」ボタンをクリックし、登録いただいたご依頼主情報がモーダルで表示され

ます。



※ 各入力項目について
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2-2. ご依頼主情報の入力を行う

郵便番号、都道府県、市区町村名・番地等、建物名・部屋番号等8

ご依頼主の郵便番号、都道府県、市区町村名・番地等、建物名・部屋番号等を入力します。

郵便番号を入力していただくと、郵便番号に従って住所が自動で入力されます。

電話番号9

ご依頼主の「自宅」「勤務先」「携帯」から連絡先を選択していただき、電話番号を入力します。
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1. ダウンロード可能な申込明細書情報が月毎に一覧表示されます。

2. 一年以上の申込明細書情報がある場合、「年で絞り込む」検索条件が表示されます。

3. 「ダウンロード」ボタンをクリックしていただくと、申込明細書をダウンロードします。

8. 申込明細書ダウンロード

8-1. 申込明細書一覧について

■PC画面 ■スマートフォン画面

■各項目について

ダウンロード1

申込明細書情報をダウンロードします。

ホームに戻る2

ホームに戻ります。

1

2

1

2
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8-1. 申込明細書一覧について

◯「年で絞り込む」が表示されている場合

1. 「年」プルダウンを設定し、「検索する」ボタンをクリックしていただくと、請求明細書一覧エ

リアに一致する情報が表示されます。

■PC画面 ■スマートフォン画面
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8-2. 申込明細書のダウンロードを行う

1. 「ダウンロード」ボタンをクリックします。

2. 下図（※１）のような「申込明細書_指定した年月.xlsx」ファイルをダウンロードします。

■PC画面 ■スマートフォン画面

※１


